Universidade de Brasilia

Circular Conjuntan. 4\ /2013 Em 10 de outubro de 2013.

Para: Todas as Unidades Administrativas, Académicas, Centros e Orgéos
Complementares da FUB.

Assunto: Constituicdo de grupo de trabalho para andlise dos processos de
pagamentos de contraprestacao de servicos, auxilios financeiros a estudante
e a pesquisador e para pagamento de GECC.

O Decanato de Administracdo (DAF) em conjunto com o Decanato. de
Gestao de Pessoas (DGP) e o Decanato de Planejamento e Orgcamento (DPO) vém
trabalhando no sentido de rever todos os fluxos e rotinas atualmente praticadas na
Universidade quanto a execucdo de despesas vinculadas a pessoa fisica, com a
finalidade em aprimorar o entendimento na busca de um modelo mais eficiente
objetivando melhorar o controle e a transparéncia de todo o processo.

Partindo dessa premissa, comunicamos a toda comunidade da
Universidade de Brasilia, que a partir desta data, todos os documentos (processos)
encaminhados ao Decanato de Administragdo solicitando emissédo de nota de empenho
de pagamento de pessoa fisica vinculados a pagamento de Gratificacao por Encargo
de Curso e Concurso (GECC), Auxilio financeiro a pesquisadores (professores, alunos
e servidores técnico-administrativos), atividades esporadicas - professores, bem como
contratacao de prestador de servigo, seréo previamente analisados por um grupo de
trabalho constituido pela Resolugdo da Reitoria n® 0099/2013, composto pelos
servidores Marta Emilia Teixeira (DAF), Karla Kristine Correia Ameno (PJU/FUB),
Vania Fonseca Vieira (DPA/DAF) e Gustavo de Oliveira Costa (COFIN/DGP).

Vale ressaltar que o prazo de vigéncia do referido grupo coincidira com a
aprovacao pelo Conselho de Administragcdo das propostas de aperfeicoamento das
Resolugdes do CAD n.s 02/2012,104/2012 e/05/2012.

Os documentos (processos) deverao obedecer estritamente ao que
dispde as referidas Resolugdes do CAD, ora vigentes, do qual destacamos as
seguintes recomendagdes, sendo obrigatoria a apresentacdo de documentos no
processo de solicitagao das despesas, tais como:

e Documento comprobatério do registro do projeto, instrumento basico de planejamento
para desenvolver atividades de ensino pesquisa e extensdo, aprovado nas instancias
competentes da FUB;

e Formulario especifico para cada tipo de pagamento, disponibilizado na pagina do
DAF/DCF, conforme detalhado no Anexo |, devidamente preenchido, contendo todas as
informagdes basicas para a vinculagdo do tipo de despesa a ser executada, sendo que
a assinatura do gestor do projeto néo podera ser por copia ou digitalizada, bem como a
informacgao do amparo legal para pagamentos a servidores;
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Valores acima de R$ 8.000,00 (oito mil reais), a serem pagos ao prestador de servigo
em projetos dever&o atentar, obrigatoriamente ao que dispde o Artigo 5° da Resolugdo
do CAD n® 05/2012, contratagZo regulada por processo de licitacao;

Para as contratagdes de pessoa fisica a ser efetuada por “tarefas” (letra “d”, inciso VIII
do artigo 6° da Lei 8.666/1993), para valores contratatos abaixo de R$ 8.000,00 (oito mil
reais) se faz imprescindivel apresentar justificativa quanto a prioridade do servigo, bem
como apresentar trés propostas validas;

As contratagbes de servidores e empregados publicos para desenvolver atividades de
acordo com o que estabelece a Lei n. 10.973/2004 deverdo ter tratamento diferenciado,
com aprovacdo nas instancias competentes da FUB da certificagdo de projeto de
inovagao cientifica e tecnolégica, bem como da forma de pagamento a ser executada.
Devendo ser observada a forma de pagamento por Bolsa (desenvolvimento de projetos
com atuagao direta na pesquisa, sem incidéncia de tributos e executado na rubrica de
despesa como Auxilio Financeiro e Pesquisador) e por Adicional Varidvel (retribuicdo
para prestagéo de servigo exercida na atividade meio, sujeita & incidéncia de Imposto
de Renda e ser executado na rubrica de despesa como Outros Servigos de Terceiros —
Pessoa Fisica). A Unidade devera anexar ao documento (processo) os documentos
comprobatérios da certificagdo de projeto de inovagéo cientifica e tecnoldgica, com a
respectiva previsdo de pagamento a pessoa fisica;

Os pagamentos vinculados a Auxilio Financeiro para participagdo em eventos ligados
as atividades de ensino, pesquisa e extensdo, somente serdo autorizados para alunos
que apresentardo trabalhos em tais eventos. Fica vedado o pagamento de Auxilio
Financeiro a professores, sendo que a Unidade podera financiar tais atividades com a
aquisicdo de passagens, pagamento de diarias, bem como de pagamento de inscrigdo
no evento diretamente para a entidade. Poderao ser destinados, também, pagamentos
de Auxilio Financeiro a alunos quando o mesmo desenvolver estudos e pesquisas
sobre o tema da disciplina em que esta cursando;

Os pagamentos regidos pela Lei n. 12.863/2013, que altera a Lei n® 12.772/2012, que
dispde sobre a estruturacao do Plano de Carreiras e Cargos de Magistério Federal que
trata de participagdo de professores em atividades esporadicas serdo efetuados de
acordo com os incisos Xl e Xll e § 4° em seu artigo 21. O documento (processo) devera
conter documento comprobatério do registro do projeto, bem como formulario especifico
devidamente preenchido contendo todas as informagdes basicas;

Os pagamentos, por contratacdo de prestacdo de servico de pessoa fisica, serao
efetuados somente até o fim do projeto, ficando vedada a participagdo da mesma
pessoa fisica em varios projetos distintos e continuos. Essa medida visa evitar a
caracterizagdo de vinculo empregaticio por conta de prestacdo de servico continuo de
pessoa fisica na Instituicdo; e

Quando o registro de pagamento for efetuado pela COFIN/DGP, o documento do
registro sera encaminhado a Unidade que solicitou o pagamento, para o devido atesto,
de que os servigos foram devidamente prestados, assinado pelo gestor do projeto que
apos assinatura devera ser encaminhado a DCF para emissdo de pagamento.

Sendo assim, solicitamos a compreensao de toda a comunidade quanto

ao prazo de atendimento das demandas, uma vez que essas analises poderdo gerar
eventuais atrasos nos processos de pagamento dos servicos conferidos pelas
Resolugdes do Conselho de Administragdo n.s 002/2012, 004/2012 e 005/2012.
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Por fim, esclarecemos que o gestor do projeto é o responsavel direto
pelas informagbes prestadas no processo de solicitacdo de pagamento dessa natureza.

Atenciosamente,

- “Li‘
Gardénia da Silva Abbad
Decanato de Gestao de Pessoas

Ot M

Carlos Alberto Muller Lima Torres
Decanato de Planejamento e Orcamento
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